TINK TANK

Tink Tank steht flir neue Formen des Arbeitens: flexibel, kollaborativ und immer verbunden mit einer
lebendigen Community. In unseren Spaces in Heidelberg bieten wir Arbeitsplatze, Meetingraume, Events
und jede Menge Inspiration. Damit das Erlebnis fiir unsere Mitglieder und Gaste immer besonders ist,
suchen wir Dich zur Unterstiitzung im Bereich Community & Space Management.

MINI-JOBBER
COMMUNITY & SPACE MANAGER (m/w/x)

Deine Aufgaben:

Du bist Ansprechperson fiir unsere Mitglieder und Géste vor Ort — freundlich, offen und
I6sungsorientiert.
Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Begleitung von Community-Events.

Betreuung der Raume: Sicherstellen, dass Getranke, Snacks und Arbeitsmaterialien vorhanden
sind.

Unterstiitzung im Tagesgeschéft: BegriiBung neuer Gaste, kurze Einflihrungen und Sicherstellung
eines reibungslosen Ablaufs.

Kleinere organisatorische Aufgaben im Space (Koordination mit Lieferanten, Team-Support).

Das bringst du mit:

Freude am Umgang mit Menschen und eine offene, kommunikative Art.

Zuverlassigkeit, Eigeninitiative und Hands-on-Mentalitat.

Du arbeitest gerne serviceorientiert und sorgst dafiir, dass sich Gaste und Mitglieder wohlfiihlen.
Organisationstalent und Blick fiirs Detail.

e Erste Erfahrung im Bereich Gastgewerbe, Eventmanagement oder Kundenservice ((zusatzlich
von Vorteil, aber kein muss)
e Erfahrung in Biroorganisation oder Community-/Coworking-Spaces ((zusatzlich von Vorteil,
aber kein muss)
e Englischkenntnisse (zusatzlich von Vorteil, aber kein muss)
Wir bieten dir:

Einen abwechslungsreichen Mini-Job (ca. 6-10 Std. pro Woche, flexibel nach Absprache).
Ein offenes, wertschatzendes Arbeitsumfeld ohne starre Hierarchien.

Viel Raum, eigene Ideen einzubringen und dich kreativ zu entfalten.

Einblick in die Arbeit einer wachsenden Coworking-Community.

Mit Eigeninitiative und selbstfiihrung kannst du dein Job selbst mitgestalten, basierend auf
gegenseitiges Vertrauen

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Lone Aggersbjerg, la@tink-tank.de, +49 162 2044224,
www.tink-tank.de
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